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Управление образования

Полысаевского городского округа
П Р И К А З
от 04.04.2016 № 95     

              г. Полысаево

	┌       




                                ┐                                                                                              

       Об утверждении Положения о муниципальном обменном учебном фонде


В целях приведения нормативной базы в соответствии с действующим законодательством в области образования

ПРИКАЗЫВАЮ:

1. Утвердить Положение о муниципальном обменном учебном фонде  согласно приложению.

2. Директору МБОУ ДПО «ИМЦ» Гутник И. С., разместить Положение о муниципальном  обменном учебном фонде на сайте Управления образования Полысаевского городского округа.
3. Руководителям общеобразовательных организаций организовать деятельность по формированию обменного учебного фонда в соответствии с Положением о муниципальном обменном учебном фонде.
4. Контроль за исполнением приказа оставляю за собой.
Начальник УО                                                    


Н. Н. Гончарова 
    С приказом ознакомлены:  
Директор МБОУ «Школа № 14»                                           Н. И. Андреева

Директор МБОУ «Школа № 17»                                           М. В. Пермяков  
И. о. директора МКОУ «СОШИ № 23»                                М. А. Тюменцева
Директор МБОУ «Школа № 32»                                           В. В. Пермякова    
Директор МБОУ «Школа № 35»                                           О. Н. Мышкина
Директор МБОУ  «СОШ № 44»                                            М. А. Губина     
Директор МБОУ ДПО «ИМЦ»                                              И. С. Гутник                                                  
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Положение 
о муниципальном обменном учебном фонде 
1. Общие положения

1.1. Настоящее Положение регламентирует порядок формирования и использования муниципального обменного учебного фонда Полысаевского городского округа.

1.2. Обменный учебный фонд (далее - Фонд) составляют учебники и другие учебные печатные и электронные издания (далее – учебники), используемые в образовательной деятельности в общеобразовательных организациях Полысаевского городского округа, находящиеся в подотчете библиотеки конкретной общеобразовательной  организации, соответствующие действующему Федеральному перечню и не используемые общеобразовательной организацией в предстоящем учебном году.

1.3. Фонд комплектуется на основании информации, предоставленной общеобразовательными организациями.

1.4. Участниками Фонда являются все общеобразовательные организации (далее – ОО) Полысаевского городского округа.

1.5. Информация об учебниках, имеющихся в Фонде, собирается в единую электронную базу данных, которая размещается на сайте Муниципального бюджетного образовательного учреждения дополнительного профессионального образования «Информационно-методический центр» (МБОУ ДПО «ИМЦ»)  в разделе «Библиотека – Литература - Учебники».

1.6. Электронная база данных создается ежегодно и обновляется по мере поступления новой информации.

1.7. Настоящее Положение разработано в соответствии с Федеральным законом от 29.12.2012  № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации» (с изменениями), Федеральным законом  от 29.12.1994 № 78-ФЗ «О библиотечном деле» (с изменениями и дополнениями), Приказом Министерства образования РФ от 24.08.2000 № 2488 «Об учете библиотечного фонда библиотек образовательных учреждений», Законом Кемеровской области от 05.07.2013  № 86-ОЗ «Об образовании в Кемеровской области» (с изменениями).
2. Цели и задачи Фонда

2.1. Фонд создается с целью эффективного обеспечения учебниками образовательной деятельности в ОО Полысаевского городского округа.

2.2. Задачи Фонда:

создать систему рационального и эффективного формирования и использования учебного фонда ОО;

перераспределить учебные фонды ОО с учетом изменения потребности в учебниках;

выявить и обеспечить учет и сохранность неиспользуемых учебных фондов во всех библиотеках ОО.

3. Порядок формирования Фонда

3.1. Библиотекарь МБОУ ДПО «ИМЦ» ежегодно до 7 апреля направляет в ОО Полысаевского городского округа письмо о начале создания электронной базы данных Фонда на следующий учебный год.

3.2. Руководитель ОО до 15 апреля утверждает приказом список учебников и учебных пособий, которые будут использоваться в образовательной деятельности в предстоящем учебном году, в соответствии с действующим Приказом Министерства образования и науки Российской Федерации «Об утверждении федерального перечня учебников, рекомендуемых к использованию при реализации имеющих государственную аккредитацию образовательных программ начального общего, основного общего, среднего общего образования».

3.3. Библиотекарь ОО  либо лицо, на которое приказом руководителя ОО возложены обязанности по работе с библиотечным фондом (далее – библиотекарь), до 19 апреля проводит инвентаризацию учебного фонда, анализирует обеспеченность обучающихся учебниками, состояние учебного фонда, наличие учебников, не востребованных в образовательной деятельности в следующем учебном году. К данной работе по мере необходимости могут быть привлечены классные руководители и члены библиотечного актива.

3.4. Библиотекарь ОО до 20 апреля разрабатывает план проведения акции «Подари учебник школе», который утверждается руководителем ОО, организует и проводит ее (ориентировочно с 1 апреля по 1 сентября). К данной работе по мере необходимости могут быть привлечены классные руководители и члены библиотечного актива.

3.5. Библиотекарь ОО по итогам инвентаризации до 20 апреля направляет библиотекарю МБОУ ДПО «ИМЦ» отчет, утверждаемый руководителем ОО, по установленной форме (приложение 1) с базой данных учебного фонда конкретного ОО.

3.6. Библиотекарь МБОУ ДПО «ИМЦ» до 25 апреля составляет сводную электронную базу данных учебных фондов ОО, анализирует ее результаты, формирует электронный банк данных муниципального обменного учебного  фонда, размещает его на сайте  Муниципального бюджетного образовательного учреждения дополнительного профессионального образования «Информационно-методический центр» (МБОУ ДПО «ИМЦ») в разделе «Библиотека – Литература - Учебники».

3.7. Библиотекарь МБОУ ДПО «ИМЦ» до 25 апреля проводит информационное совещание для библиотекарей ОО, посвященное итогам инвентаризации учебных фондов библиотек ОО и содержанию электронной базы данных муниципального обменного учебного фонда, предлагает варианты его использования.

3.7. Библиотекарь ОО до 25 апреля оформляет заявку на получение учебников из Фонда, заверяемую руководителем ОО (приложение 2).

3.8. Библиотекарь МБОУ ДПО «ИМЦ» координирует дальнейшую работу по передаче учебников из Фонда, которая организуется в следующем порядке:

3.8.1. Библиотекари ОО, передающих и принимающих учебники, оформляют соответствующие документы (приложение 3) на передачу учебников.

3.8.2. Руководитель ОО, принимающего учебники, организует их доставку.

3.8.3. Библиотекарь ОО, принявшего учебники, производит их учет в соответствии с инструкцией об учете библиотечного фонда библиотек образовательных учреждений.

3.9. Библиотекарь ОО по итогам инвентаризации учебного фонда до 1 июля оформляет акты на списание ветхой литературы и литературы, устаревшей по содержанию.

Приложение 1
к Положению
Форма отчета об итогах инвентаризации учебных фондов библиотек общеобразовательных учреждений

(таблица отправляется в ОО в программе Microsoft Excel)

_______________________________________________________________________________________________

(наименование ОУ) 

_______________________________________________________________________________________________

(Ф.И.О. ответственного за комплектование фонда учебников в образовательном учреждении)
	Порядковый номер учебника 
	Авторы, название учебника по Федеральному  перечню
	Класс
	Издательство
	Имеется в фонде с указанием года издания (экз.)
	Потребность на следующий уч. год (кол-во обуч-ся)
	Необходимо закупить
	Резерв (в муниципальный обменный фонд)

	
	
	
	
	20__
	20__
	20__


	20__


	20__


	всего
	
	
	20__
	20__
	20__


	20__


	20__


	всего

	111111
	Агаркова Н.Г., Агарков Ю.А. Учебник по обучению грамоте и чтению: Азбука
	1
	Академкнига/Учебник
	0

	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0


Приложение 2
к Положению
Форма заявки 
на получение учебников из муниципального обменного учебного фонда

На бланке ОУ

                                                                                          Начальнику 
                          Управления образования                                                                                                                     Полысаевского городского округа
                                                                         Н. Н. Гончаровой
Заявка 
на получение учебников из муниципального обменного учебного фонда

Просим предоставить учебники из обменного фонда согласно перечню:

	№ по ФП
	Автор
	Наименование
	Класс
	Издательство
	Год издания
	Кол-во учебников в базе данных
	Запрашиваемое количество

	
	
	
	
	
	
	
	


Директор                                                                       И. О. Фамилия
Библиотекарь                                                                И. О. Фамилия
Приложение 3
к Положению
Документация, оформляемая общеобразовательным учреждением при передаче учебников

1. Унифицированная форма № ОС-1б «Акт о приеме-передаче групп объектов основных средств (кроме зданий, сооружений)».

2. Заявления на имя председателя Комитета по управлению муниципальным имуществом по форме:

а) от передающей стороны:

На бланке ОУ

Председателю Комитета

по управлению

муниципальным имуществом

И.О.Фамилия

МБОУ ______________ просит Вас исключить из договора об оперативном управлении учебники в количестве ____ экз., стоимостью ____________ (перечень прилагается) для последующей передачи в МБОУ _________________.

Директор                                                                                       И. О. Фамилия











б) от принимающей стороны:

На бланке ОУ

Председателю Комитета

по управлению

муниципальным имуществом

И.О.Фамилия

МБОУ ______________ просит Вас включить в договор об оперативном управлении учебники в количестве _____ экз., стоимостью ____________ (перечень прилагается), переданные из МБОУ ______________.

Директор
                                                                                          И.О.Фамилия










3. Перечень учебников по форме:
	Приложение к письму от ___________ № _______

	Список учебников на передачу из библиотеки  МБОУ __________________

	№ п/п
	Инв. №
	Автор
	Название
	Год
	Цена
	Кол-во экз.
	Стоимость


Начальник УО                                                                                Н. Н. Гончарова
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